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Panduan Pengguna Register and Login sebagai Penerima Kuasa

Selamat datang di Panduan Pengguna Electronic General Meeting
System (eASY.KSEI)!

Panduan Pengguna ini akan menunjukkan kepada Anda sebagai penerima kuasa
(independent representative atau individual representative) bagaimana cara melakukan
registrasi dan login melalui fasilitas Acuan Kepemilikan Sekuritas KSEI atau AKSes KSEI
(https://akses.ksei.co.id).

Yang dimaksud dengan penerima kuasa independen adalah penerima kuasa yang
didaftarkan oleh Emiten sebagai salah satu pilihan bagi pemegang Saham yang

berhalangan hadir dalam pelaksanaan RUPS. Persyaratan seseorang dapat ditunjuk

sebagai penerima kuasa independen, antara lain sebagai berikut:

1. Kandidat bukanlah anggota Direksi, Komisaris, Komite, maupun terdaftar sebagai

karyawan aktif perusahaan Emiten.

2. Apabila Emiten menggunakan BAE sebagai pihak yang melakukan administrasi
Saham-nya, maka Emiten wajib menunjuk BAE sebagai penerima kuasa independen.
Selanjutnya, BAE menyampaikan 1 (satu) nama orang staf-nya, beserta data diri staf

tersebut sebagai perwakilan BAE untuk menjadi penerima kuasa independen

3. Apabila proses administrasi saham Emiten tidak dibantu oleh BAE, maka Emiten
wajib menunjuk kandidat independen lainnya yang memiliki izin profesi terdaftar di
Otoritas Jasa Keuangan (OJK), seperti pengacara, Kantor Akuntan Publik (KAP),
notaris, Wakil Perantara Pedagang Efek (WPPE), atau Wakil Manajer Investasi
(WMI).

Sedangkan yang dimaksud dengan penerima kuasa individu adalah penerima kuasa yang
ditunjuk sendiri oleh Pemegang Saham ketika yang bersangkutan login sendiri ke dalam

aplikasi eASY.KSEI dan menunjuk Anda sebagai perwakilannya dalam pelaksanaan RUPS.

Untuk melakukan registrasi akun AKSes, pastikan bahwa Anda memiliki nomor NIK (bagi
individu WNI) atau nomor paspor (bagi individu asing), nomor telepon, dan alamat email

yang aktif.

A. Petunjuk Registrasi Akun Penerima Kuasa
1. Buka alamat situs web AKSes https://akses.ksei.co.id/ melalui peramban (browser) komputer
Anda.

Page 2


https://akses.ksei.co.id/
https://aksesng.ksei.co.id/

Panduan Pengguna Register and Login sebagai Penerima Kuasa

2. Setelah layar situs web AKSes terbuka, klik tombol o yang terletak pada bagian kanan
atas layar.

Selasa, 18 Desember 2018 09.59.11 WiB

It AKRA

AKSes-KSEI & A g KPS " v 3330,00
= 40,00 e 40,00 ‘
o
AKSes-KSEl
% Pusstinfornesi KEAMANAN YANG TERJAMIN
DENGAN AKSes KSEI

{1 Pusat Edukasi

AKTIVITAS PASAR
Selasa, 18 Desember 2018 12:00:01 WIB >
Ekuitas  Reksadana o [& Temukan materi menarik di dalam

Indeks Nl Poin Persentase
COMPOSITE 5817092 - 40039 ~001% om — Aksi Korporasi

Des 2018 4 » « « 33§ 35 » w
AGRI 1460 v 10,56
AN 0 agsis.  aoon Ind Interest - LTLSO2CN1 - (OBLIGAS!
BISNIS-27 517 L4759 .oo0o,  Saham Paling Aktif BKLJT Il LAUTAN LUAS TAHAP | TAHUN
2017)

s T Saham Nilai  Volume Frekuensi ;

SO 23 IR et G s i Effective Date : 21 December 2018

A€o wert nAY ana 76

3. Pilih tipe registrasi: Individu Lokal seperti gambar berikut.

PILIH TIPE REGISTRASI ANDA

@ ¢

INDIVIDU LOKAL

4. Apabila layar Pendaftaran telah terbuka, lengkapi kolom yang ada dengan data diri Anda:
a. Nama Lengkap: masukkan nama lengkap Anda sesuai yang tertera pada NIK

b. NIK: masukkan Nomor Induk Kependudukan atau nomor KTP Anda

c. Nomor Mobile: masukkan nomor telepon seluler Anda yang aktif. Nomor ini digunakan
untuk menerima kode OTP (one-time password) dalam rangka verifikasi akun Anda.

d. Email: masukkan alamat e-mail Anda yang aktif. Alamat e-mail ini akan digunakan untuk
verifikasi akun Anda dan menjadi Username untuk log-in atau melakukan pengaturan

terkait akun Anda.

5. Setelah seluruh kolom terisi, klik klik tombol untuk melanjutkan proses

pembuatan akun.
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AKSes-KSEI

Pendaftaran
Aldo Salvatore
31993002880005

085123000000

any.of. my.test@gmail.com|

mmers- O

6. Pastikan data yang telah Anda input sudah benar, kemudian klik tombol

untuk mengaktifkan akun Anda. Apabila ada data yang ingin diubah, klik tombol

untuk kembali ke halaman sebelumnya.

AKSes-KSEI

Pendaftaran INDIVIDU LOKAL
Informasi Anda

Aldo Salvatore

31993002880005
085123000000

E any.of mytest@gmail com

- ] . Y

7. Tautan (link) untuk verifikasi akun akan terkirim ke e-mail Anda. Apabila hingga 15 (menit)

Anda belum menerima e-mail, silakan klik tombol .

Page 4



Panduan Pengguna Register and Login sebagai Penerima Kuasa

s

AKSes-KSEI

Terima kasih sudah melakukan pendaftaran, Aldo Salvatore

8. Buka inbox e-mail Anda kemudian klik tautan (link) aktivasi yang terdapat dalam e-mail dari

akses@ksei.co.id.

AKSes User Activation otak Masuk x
akses(@ksei.co.id
Kepada Aldo Salvatore

Anda telah t
Silahkan klik

aftar di fasilitas AKSes - KSEI

bawah Inf untuk mengaktifkan akun AKSes - KSEI Anda

Link Aktivasi

Jika link diatas tidak bekerja

Apabila Anda membutuhkan ban

Call Center : (+#62)21 515 2855
Toll Free : 0800 186 5734
Email  : helpdesk@ksei.co.id

Hormat kami,

o5+ KSE|

AKSes - KSEI

n copy & paste URL lengkap ke dalam browser dan kemudian tekan [Enter]

n lebih lanjut, silakan hubungl kami pada jam operasional (08.00

9. Setelah link di-klik, maka akan terbuka jendela browser baru yang langsung menampilkan

halaman untuk menentukan password akun Anda. Tentukan kata sandi (password) akun Anda

pada kolom yang tersedia. Password harus minimal 8 (delapan) digit dan harus memuat huruf

kecil, huruf besar, angka, dan karakter khusus. Pastikan password yang dimasukkan pada

kedua kolom sama.

10. Klik tombol untuk mulai mengaktifkan akun Anda.
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(¢ ]

AKSes-KSEI

St o Ut s

a : Ketik kata kunci
Ketik ulang kata kunci
Aktifkan Akun Saya 10

11. Akun AKSes Anda telah aktif. Klik tombol = "  untuk kembali ke halaman depan dan
masuk (log-in) ke dalam aplikasi menggunakan Username (e-mail) dan kata sandi (password)

Anda.

s

AKSes-KSEI

Selamat!

Akun Anda sudah aktif

Beranda O—G

B. Petunjuk Login sebagai Penerima Kuasa
1. Buka alamat situs web AKSes https://akses.ksei.co.id/ melalui peramban (browser) komputer
Anda.

2. Setelah layar situs web AKSes terbuka, klik tombol yang terletak pada ujung kanan
atas layar.
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Selasa, 18 Desember 2018 09.59.11 WIB

ARGHA KARYA PRIMA INDUSTRY

AKSes.KSEI < AKKU i M v 3330000 XM D

—_—ai= 0,00 e 4 000

' & -

KEAMANAN YANG TERJAMIN
DENGAN AKSes KSEI

¢} Pusat Informasi

[ Pusat Edukasi

AKTIVITAS PASAR
Selasa, 18 Desember 2018 12:00:01 WIS
'.', ) Yy B
. indeks s Poin Persentase
) - COMPOSITE 5.817.092 « 40039 «001% .10 Aksi Korporasi
ap N o Des2018 4 b ««un@ss >~
AGRI 1460 v 10,56 * 0,007%
( - BASICND 7S - 8518 - 0011 Ind Interest - LTLSO2CN1 - (OBLIGAS!
A é y BISNIS-27 517 ~4759  aoo00n  Saham Paling Aktif BKLJT Il LAUTAN LUAS TAHAP | TAHUN
f Saham Nisi  Volme Frekuensi 2017)
CONSUMER 2286 a3l5 20014 ;
v o LPPS 8184430500 86151900 36749 Effective Date : 21 December 2018

AWCae weE nRY 7669

3. Pada layar login, lengkapi kolom yang ada dengan data diri Anda:

a. Username/email: masukkan User ID yang Anda tentukan pada saat registrasi (bagi
pengguna AKSes versi sebelumnya), atau masukkan alamat email yang telah didaftarkan
sebelumnya.

b. Kata sandi: masukkan kata sandi atau password yang telah Anda tentukan pada saat

registrasi.

c. Apabila Anda lupa password, silakan klik kemudian ikuti petunjuk pada

bagian C (Petunjuk untuk Reset Password) untuk mengatur ulang (reset) password Anda.

Masuk

4. Klik tombol untuk memulai log-in.

AKSes-KSEI

PR,

{ Kembali ke Beranda

§ ' usemame / Email

Belum memiliki akun?

8 Kata Sandi 4
Daftar Sekarang!

5. Apabila informasi yang dimasukkan benar, maka Anda akan berhasil masuk (/log-in) dan layar
akan menampilkan halaman Beranda (landing page) seperti gambar di bawah ini. Untuk
masuk ke dalam fasilitas e-Proxy aplikasi EASY.KSEI, Anda dapat melakukan klik menu ‘Easy’

pada halaman Beranda ini.
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Kamis, 20 Desember 2018 150922 WiB ‘(L’ll Q ‘ D - ® Keluar
BAYAN RESOURCES Tok § CAMPINA KCE CREAMINOUSTRY Tok.PT  CAPITOLN o
BYAN CAMP CANI
AKSes-KSEI < oo o, v 336,00 163,00 an >

AKSes KSE!

KEAMANAN YANG TERJAMIN
DENGAN AKSes KSEI

Selamat Siang,

BUNG AKSES
IDDO71111456500

AKTIVITAS PASAR

Selasa, 13 November 2018 12:00.01 WiB

R [o——— . ———
ek s Poin x

COMPOSITE 5817092 - 40039 ~001% 3 Aksi Korporasi
Portofolioku > §
L Des2018 4 b « <39 0@~
AGRI 1460 ©1056 v 0007 " o :
BASICND oon Ind Interest - SPNPO2BXMF - (MTN Il SNP
%) Pusat Informasi AT — Saham Paling Aktif e TAHUN 2017 SERI B)
Effective Date : 27 December 2018
CONSUMER 2286 2315 a0014x  Sehem Ml Vokmne Frelsensl
LPPS 8184430500 86151 900 36740
i) Pusat Edukasi o W9 4TS 40008%  usp  1manieon0 a15eE200 749 Ind Interest - GPJAOIXXMF - (MTN
SMCB 118609884000 58142100 6066 e GIRIMULIA PERKASA JAYA | TAHUN
.« ' 23)» TLKM 132764100000 34 755.000 5587 2018)
KPAS 12240883200 24679200 5383 Effective Date : 4 January 2019
C EBS)’ UNVR 61680000000 1542000 4254

BBCA 104975970000 4392 300 369 Ind Interest - SGKEQ1XXMF - (MTN SOLID
PGAS 71662338000 34280200 3338 e GOLD KENCANA | TAHUN 2018)
Effective Date : 4 January 2019

20122018 100013

IHSG TERSERET PELEMAHAN BURSA ASIA

2019, Penggalangan  The Fed Naikkan Bunga KABAR PASAR: IHSG

Berita Dana dari Bursa Acuan, IHSG dan Bursa  Berpeluang Sentuh 7.00 >
terbaru Diproyeksikan Tumbuh  Asia Membara di 2019, Fundraising
2% Tumbuh Moderat

19072018 120412

FACING THE DISRUPTION ERA:

REAL TIME
DATA AKSES
AKSes KSEI

KETIKA REVOLUSI DIGITAL

C. Petunjuk Untuk Reset Password
1. Pada layar log-in AKSes, klik pada link ‘Lupa Password?’.

AKSes-KSEI

it st et

{ Kembali ke Beranda

4§ Usemame / Email

Belum memiliki akun?

B KataSandi v
Daftar Sekarang!

2. Masukkan salah satu data yang dapat dipilih berikut:
a. Username AKSes

b. NIK/nomor KTP (khusus user Individu Lokal)

Page 8



Panduan Pengguna Register and Login sebagai Penerima Kuasa

Cari

3. Klik tombol .

s

AKSes-KSEI

 KEMBALI

Lupa Password ?

Silakan masukkan Username atau Nomor Identitas (NIK / Passport / SID)

0_.usemame atau nomor identitas (NIK / Passport / SID)

Bukan User Terdaftar ? Pendaftaran

4. Pilih metode pengiriman tautan (link) untuk mengatur ulang (reset) kata sandi (password)
Anda. Mohon diperhatikan bahwa pengiriman link melalui nomor ponsel hanya dapat

dilakukan apabila sebelumnya Anda telah mendaftarkan nomor ponsel pada AKSes.

Proses

5. Klik tombol untuk melanjutkan proses.

o

AKSes-KSEI

< Kembali

Verifikasi Akun

Tentukan pilihan penerimaan kode PIN untuk memperbaharui kata kunci Anda

Kirim ke email

rnnzeeeanares xnms o own - :
bu @gm™™**.co Kirim ke nomor mobile

08 r*rrrrrRRERREAQ ()
Terdaftar Sebagai (INVESTOR LOKAL)
Ini bukan akun saya

6. Link untuk reset password akan terkirim ke e-mail Anda, silakan cek inbox Anda (atau folder

Spam, jika tidak ditemukan pada inbox). Apabila hingga 15 menit Anda belum juga menerima

Ki ul
e-mail tersebut, klik tombol T Untuk mengirimkan ulang.
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Senin, 19 November 2018 17.06.25 Wil ‘rzn (@] n -

AKSes-KSEI

Terima kasih, BUNG AKSES
Email dengan instruksi untuk proses reset password sudah di kinm
Silahkan cek inbox email Anda.
Jika dalam waktu 15 menit ke depan Anda belum menerima email,

silahkan kik tombol kirim utang di bawah

Kemball  Kirim Ulang

7. Klik link ubah password yang terdapat pada e-mail.

From: akses

To: Bung Akses

Ce

Subject: AKSes Reset Password

Kepada Bung Akses <bungakses@gmail.com>,

Anda telah mengajukan permohonan untuk reset password
Silahkan klik link dibawah ini untuk mengubah password anda:

Link ubah password [

Jika link diatas tidak bekerja, silahkan copy & paste URL lengkap ke dalam browser dan kemudian tekan [Enter]
Apabila Anda tidak melakukan permohonan reset password, mohon abaikan email ini.
Jika Anda memerlukan informasi atau bantuan silakan hubungi kami melalui:

Call Center : (+62) 21 515 2855
Toll Free: 0800 186 5734
Email : helpdesk@Kksei.co.id

Hormat kami.

AKSes-KSEI

arary | han s tas

AKSes KSEI
8. Masukkan kata sandi (password) yang baru. Mohon diperhatikan bahwa password harus
minimal 8 (delapan) digit dan harus memuat huruf kecil, huruf besar, angka, dan karakter

khusus. Pastikan password yang dimasukkan pada kedua kolom sama.

9. Klik tombo! [ GGG melanjutkan proses.
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[m Q] w-

Senin, 19 Novemnber 2018 17.08.09 Wi

AKSes-KSEI

§ Kemball

Pembaruan Kata Sandi

ta sandi
(etik ulang kata sandi y
- O

10. Kata kunci berhasil diubah. Pemberitahuan terkait perubahan password akan terkirim ke e-

mail Anda. Klik tombol "™ untuk kembali ke halaman depan dan melanjutkan proses

log-in.

Serun, 19 November 2018 1709.11 wig Can d‘ n
AKSes-KSEI

Selamat!

Kata kunci Anda sudah di perbaharuit Silahkan cek email Anda

Beranda
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